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POMUCKA K IDENTIFIKACI PRIMYCH A NEPRIMYCH NAKLADU

UPOZORNENI: Vymezeni pfimych a nepfimych nakladd je stanoveno ve Specifické &asti
pravidel pro zadatele a pfijemce vramci OPZ pro projekty se skute¢né vzniklymi vydaiji
a pfipadné také s nepfimymi naklady (https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-
opz). Nize uvedené Clenéni je pro jednoduchost uvedeno bez nékterych specifik a vyjimek,
proto nelze tuto pomucku brat jako dokument nahrazujici pravidla.

Pro zafazeni vydajl navazanych na né&jakou pracovni pozici neni rozhodujici nazev pozice,
ale obsah &innosti, kterou dany pracovnik vykonava a ktera je uvedena v pracovni smlouvé,
dohodé o pracovni €innosti, dohodé o provedeni prace, resp. v popisu pracovni ¢innosti,
naplni prace ¢&i jiném dokumentu s obdobnou funkci.

Kategorie

Osobni naklady
(pracovni

pozice')

Primé naklady (PN)

Clenové realizaéniho tymu hrazeni
z PN jsou ti, ktefi pracuji s cilovou
skupinou ¢i zajist'uji vystup, ktery je
uréen k pfimému vyuziti cilovou
skupinou.

Koordinator cilové skupiny / Kontaktni
pracovnik pro cilovou skupinu

Lektor pro cilovou skupinu

Odborny garant pro cilovou skupinu
Evaluator

Pravnik pro cilovou skupinu

Kou¢ pro cilovou skupinu
Mentor pro cilovou skupinu

Expert pro cilovou skupinu

Psycholog pro cilovou skupinu i pro
pracovniky v pfimém kontaktu

s cilovou skupinou

Vedouci tymu pracovniki &i
dobrovolnikld v pfimém kontaktu

s cilovou skupinou

Supervizor / Intervizor pracovniku €i
dobrovolnikld v pfimém kontaktu

s cilovou skupinou

Metodik / Expert pro vystup ureny pro
cilovou skupinu

Vedouci tymu metodiku / expertl

Pracovnik zajistujici kliCové aktivity
v PO 4, kde je cilovou skupinou
vefejna sprava

Neprimé naklady (NN)

Clenové realizaéniho tymu hrazeni
z NN jsou ti, ktefi nepracuji

s cilovou skupinou ani nezajist'uji
vystup, ktery je uréen k pfimému
vyuziti cilovou skupinou.
Projektovy manazer / Koordinator
projektu / Vedouci projektu

Finanéni manazer

Administrativni pozice
Ucetni

Pravnik pro vefejné zakazky
Personalista

IT specialista/programator/technik pro
spravu pocitacovych &i internetovych
siti

! Obvykla pracovni naplfi pro nejb&znéjsi pracovni pozice je definovana v dokumentu Obvyklé mzdy/platy pro
Operacni program Zaméstnanost uvefejnéném na https://www.esfcr.cz/obvykle-ceny-a-mzdy-platy-opz.
2 Zaijisténi specifického cile 4.1.1. tj. optimalizace procesl a postupl ve vefejné spravé zejména prostfednictvim
posileni strategického Fizeni organizaci, zvySeni kvality jejich fungovani a sniZzeni administrativni zatéze.
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Kategorie

Cestovni
naklady

Nakup zarizeni

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Primé naklady (PN)

Cilova skupina

Jizdné v CR

Ubytovani v CR

Cestovni pojisténi vnitrostatni
Obcerstveni a stravné v zahranici
Doprava do zahranici

Mistni doprava v zahranici
Ubytovani v zahranici
Kapesné v zahranici

Cestovni pojisténi do zahranici

Realizac¢ni tym

Cestovni naklady spojené se
zahrani¢nimi pracovnimi cestami (tj.
jizdné, ubgltovém', stravné, pojidténi,
pFip. jiné)

Zahranicni partner

Per diems, resp. pausal na thradu
vydajl spojenych s pobytem v CR

Cestovni naklady spojené se
zahrani¢nimi pracovnimi cestami, tzn.
napf. do CR (ij. jizdné, ubytovani,
stravné, pfip. jiné)

Nepfimé naklady (NN)

Obcgerstveni a stravné v CR

Cestovni naklady spojené s
vnitrostatnimi pracovnimi cestami (t;.
jizdné, ubytovani, stravné, pfip. jiné)

VeSkeré cestovni vydaje (doprava,
obcerstveni, stravné) spojené

s vnitrostatnimi pracovnimi cestami,
tzn. cesty po vlastni zemi.

Nakup vybaveni a jiné nezbytné naklady

Nakup zafizeni / vybaveni spada do
PN za podminky, Ze je prokazana
vazba na cilovou skupinu

Nakup zafizeni a vybaveni spada do
NN, pokud se jedna o vybaveni do
mistnosti, kde se administruje projekt,
nosice pro zaznam dat, spotfebni

a vybaveni material
Vydaje za vybaveni pro pracovni Vydaje za vybaveni pro pracovni
pozice, jejichZ osobni naklady jsou pozice, jejichZ osobni naklady jsou
hrazeny z PN, patfi do PN. hrazeny z NN, patfi do NN.
Pronajem mistnosti pro praci s cilovou  Pronajem mistnosti pro administraci
skupinou projektu
Pronajem mistnosti pro pracovniky
Ostatni hrazené z PN, v niz prace s cilovou

skupinou neprobiha
Poplatky za energie (voda, plyn,
elektfina)

% Zahraniéni pracovni cesta ma svou tuzemskou a zahrani¢ni €ast, avSak na zakladé pravni Upravy se cesta
posuzuje jako celek, proto cestovni nahrady za tuzemskou &ast pracovni cesty spadaji také do pfimych nakladd
projektu.
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Kategorie

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Pfimé naklady (PN)

Tisk metodik, vystupu projektu,
materiall pro cilovou skupinu

Grafické a redakéni prace, korektury
spojené s metodikami, materialy

a vystupy pro cilovou skupinu

nebo evaluaci projektu

Navrh struktury a vzhledu
internetovych ¢i obdobnych stranek,
navrh grafického zpracovani, vytvoreni
textl (vécné naplné) internetovych ¢i
obdobnych stranek

Nepfimé naklady (NN)

Poplatky za internet, telefon a
postovni sluzby

Bankovni poplatky v€etné bankovnich
poplatki za mezinarodni finanéni
transakce

Tisk, kopirovani, skenovani v ramci
administrativnich €innosti spojenych
s fizenim projektu nebo organizaénim
zajisténim kliCovych aktivit

Publicitni pfedméty, napf. propisky,
kalendare, destniky

Nakup papirt (véetné blok, sesitl
apod.), barev do kopirky, nakup
psacich potfeb, nosi¢l pro zaznam
dat (napf. CD, flashdisky, externi
disky aj.), naklady na spojeni/vazbu
papira (slozky, $anony, laminovani
aj.)

Naklady na spotfebni a kancelarsky
material/kancelarské pomucky (jiné
nez v pfedchozi odrazce) uréené pro
administraci projektu

Nakup ¢isticich prostfedkd a uklid
Oprava a udrzba zafizeni, vybaveni a
vyuzivanych nemovitosti

Zpracovani zprav o realizaci projektu
vCetné zadosti o platbu

Zpracovani jinych dokumentu
spojenych s fizenim projektu

Koordinace aktivit - jako souéast
fizeni projektu

Komunikace s dodavateli sluzeb

Sprava pocitacovych siti a
internetovych ¢i obdobnych stranek
(v€etné spravy internetovych stranek
pro cilovou skupinu a technického
zajisténi spravy e-learningu) /
komunikaénich nastroju: zahrnuje
podpurné ¢innosti provadéné za
ucelem, aby internetové &i obdobné
stranky/komunika&ni nastroje mohly
byt spustény, naplnény a pouzivany,
napf. vytvoreni struktury webovych
stranek, zajisténi webhostingu, sprava
a optimalizace webovych stranek,
pfiprava a aktualizace odkazu na
socialnich sitich, pfip. jiné;
zalohovani obsahu, opravy
nefunk&nosti apod.
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Kategorie Primé naklady (PN) Nepfimé naklady (NN)

Pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele  Pojistné s vazbou na pojistné smlouvy
za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo pro pfipad vzniku nahodilé udalosti
nemoci z povolani (podle vyhlasky MF  (tykajici se majetku i osob)
¢. 125/1993 Sb.)
Vstupni Iékafska prohlidka, ktera neni
uréena pro cilovou skupinu
Skoleni BOZP, které neni uréeno
cilové skupiné

DOPLNENI k pracovnimu vykazu

Pokud pracovnik vykonava na zakladé popisu pracovni ¢innosti pouze €innosti pro projekt,
které jsou spojené s pfimymi vydaji, pak neni nutné dokladovat pracovni vykaz. Pracovni
vykaz se doklada pouze v pfipadé, kdy pracovni naplii pracovnika kombinuje cinnosti
spadaijici do pfimych a zaroven do nepfimych vydaju (nebo v pfipadé, ze v ramci jednoho
pracovné pravniho vztahu vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt). S ohledem na tuto
skuteénost doporuéuje RO OPZ zvolit jednotlivé pracovni pozice a jejich napiné.
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